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Jasen- ja aktiivirekisteri
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Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Jasenrekisteri

Jasenrekisteri on yhdistyslain (503/1989) 118§:ssa tarkoitettu rekisterinpitdjien jasenluettelo.
Jasenrekisteri on samalla myos opiskelijakuntien yhteisen verkkokaupan CRM-jarjestelma.

Rekisterodidyilta pyydetaan jaseneksi liittymisen yhteydessa suostumus tietojensa kasittelyyn.
Henkilotietojen kayttotarkoitus on jasenyys- ja asiakassuhteen hoitaminen ja kehittaminen.
Tietoja voidaan kayttaa

e tiedottamiseen

e mainontaan ja/tai suoramarkkinointiin, ellei opiskelija ole tata kieltanyt

e Zone-liikuntapalveluiden tarpeisiin, mikali opiskelija niita kayttaa.

Rekisteristd muodostetaan kunkin opiskelijakunnan edustajistovaalien vaaliluettelo seka
tarkistetaan kelpoisuus tehtaviin, jotka edellyttavat opiskelijakunnan jasenyytta.

Tietojen ja CRM-datan, kuten tilaushistorian, perusteella voidaan tehda kohdennettua markkinointia
ja mahdollistaa yksilollisempaa palvelua.

Tietoja voidaan kayttaa tieteelliseen tutkimukseen ja tilastointiin.

Aktiivirekisteri

Aktiivirekisteri on rekisterinpitéjien luettelo toiminnassaan mukana olevista opiskelija-aktiiveista.
Aktiivirekisterissa kasitellaan seuraavien opiskelija-aktiivien tietoja:

korkeakoulun hallinnon opiskelijaedustajat
opiskelijakunnan hallituksen jasenet
opiskelijakunnan edustajiston jasenet ja varajasenet
muut opiskelija-aktiivit

ndihin tehtaviin hakeneet.

Aktiivirekisterin tietoja kaytetaan:

opiskelijakunnan ja aktiivien valiseen yhteydenpitoon

tiedottamiseen

toiminnan kehittamiseen

opinnollistamiseen ja

koulutusten ja tapahtumien jarjestamiseen ja

mahdollisia muita kyseisen tehtavan hoitamisen kannalta valttamattomia tarkoituksia
varten.



Rekisterdidyn erillisesta pyynnosta tiedoista voidaan muodostaa todistus aktiivitoiminnasta.
Tietoja voidaan kayttaa tieteelliseen tutkimukseen ja tilastointiin.

Opiskelijaedustajat

Ammattikorkeakoululain (932/2014) 41 §:n nojalla opiskelijakunnan erityisena tehtévana on valita
opiskelijaedustajat ammattikorkeakoulun toimielimiin. Valinnan jalkeen opiskelijakunta kouluttaa
opiskelijaedustajat, koordinoi toimintaa, jarjestaa tapaamisia, tiedottaa opiskelijaedustajille ja pitaa
yhteytta opiskelijaedustajiin. Rekisterin tietoja kaytetaan naihin tarkoituksiin.

Opiskelijakunnan hallitus ja edustajisto

Ammattikorkeakoululain (932/2014) 41 §:n mukaan opiskelijakunnan hallintoa varten
opiskelijakunnalla on edustajisto ja hallitus. Tehtaviin valittujen henkildiden tietoja tarvitaan ja
kaytetaan opiskelijakunnan hallinnon ja paatdoksenteon jarjestamiseksi jasendemokratian seka
opiskelijakunnan ohjaavien dokumenttien mukaisesti.

Edustajistoon ehdolle asettuneiden tietoja hyddynnetaan myos edustajistovaalien toteuttamisessa.

Muut opiskelija-aktiivit
Opiskelijakunta yllapitaa rekisteria toiminnassaan mukana olevista opiskelija-aktiiveista seka siit4,
missa koulutusohjelmassa ja milla kampuksella aktiivi opiskelee. Rekisterin tietoja kaytetaan

sisdiseen viestintaan ja aktiivitoiminnan koordinointiin.

Opiskelijoilta pyydetaan opiskelija-aktiiviksi hakemisen tai ilmoittautumisen yhteydessa suostumus
tietojensa kasittelyyn.

Rekisterin tietosisalto

Jasenrekisteri

Opiskelijan nimi (myos aiempi)
Henkilotunnus
Syntymaaika

Osoitetiedot

Kotikunta
Opiskelijanumero
Kansallinen oppijanumero
Sahkopostiosoite
Puhelinnumero
Korkeakoulu

Kampus

Koulutusohjelma



Opintojen alkamis- ja paattymisajankohta
Opiskeluoikeuden tila
Lukukausi-ilmoittautumisen tila
Opiskeluoikeuden tyyppi
Opiskeluoikeuden luokittelu
Maksettu jasenkausi

Jasenyyden paattymispaiva
Jasenyyden tila
Liittymispaivamaara

Jasenyyden uusimispaivamaara
Liittymiskanava

Maksupaivamaara

Maksutapa

Kieli

Tarra luovutettu

Kortin muoto

Markkinointilupa

Luvat tietojen luovutuksiin
Verkkokaupan tilaus- ja ostohistoria
Jarjestelmassa luodut merkinnat

Aktiivirekisteri

Aktiivin nimi
Aktiivimuoto/Tehtava
Opiskelijakunta

Hakuaika

Hakemuksen kasittelyn tilanne
Sahkopostiosoite

Syntymaaika

Opiskelijanumero
Puhelinnumero

Kampus

Koulutusohjelma

Muut opiskelijakunnalle tehtavakohtaisessa hakemuksessa tai ilmoittautumisessa
luovutetut tiedot

e Jarjestelmassa luodut merkinnat

Tietojen sailytysaika

Jasenrekisteri

Tietoja sailytetdaan 13 kuukautta viimeisimman jasenyyskauden paattymisesta.

Aktiivirekisteri




Hakuvaiheessa opiskelija-aktiivitehtavaan valitsematta jaaneen hakijan tietoja sailytetaan
valitusajan paattymiseen saakka tai korkeintaan 13 kuukautta.

Valituksi tulleen hakijan tietoja sailytetaan aktiivitehtavan toimikauden ajan, jonka jalkeen tutkinnon
valmistumiseen saakka, kuitenkin enintaan nelja (4) vuotta, aktiivitoiminnasta saatavien

opintopisteiden mahdollistamiseksi kulloinkin voimassaolevia opiskelijakuntaa velvoittavien
korkeakoulun saannoksien mukaisesti.

Saannonmukaiset tietolahteet

Jasenrekisteri

Opiskelija antaa omat tietonsa itse verkkolomakkeella liittyessaan jaseneksi. Asiakkuuteen liittyvat
tiedot tulevat korkeakoulun tietojarjestelmasta ja opiskelijakuntien yhteisesta verkkokaupasta, jota
operoi Treanglo Oy.

Opiskelijakunta METKAN jasenten kohdalla myds opiskelijan omat tiedot tulevat korkeakoulun
tietojarjestelmasta.

Aktiivirekisteri

Aktiivitoimintaan liittyvat tiedot kerataan verkkolomakkeella.

Tietojen saanndnmukaiset luovutukset

Jasenrekisteri

Jasenten tietoja voidaan tarvittavissa maarin luovuttaa jasentunnisteen tai opiskelijakortin
tarjoajalle.

Verkkokauppa saa tiedon jasenen jasenyyden voimassaolosta, jotta hdn voi ostaa jasenhintaisia
tuotteita seka palveluita. Verkkokaupalla on myos paasy rekisterdidyn itsensa luovuttamiin
tietoihin.

Mikali jasen liittyy opiskelijakunnan tarjoamien vaylien kautta myds jonkin opiskelijayhdistyksen
jaseneksi, luovutetaan talle yhdistykselle tarvittavat tiedot.

Henkilotietoja voidaan jasenen suostumuksella luovuttaa teknisena tallenteena opiskelijakunnan
yhteistyokumppaneille suoramarkkinointitarkoitusta varten. Yhteistyokumppanit eivat luovuta

henkilotietoja kolmansille osapuolille.

Aktiivirekisteri

Opiskelijaedustajien tietoja luovutetaan tarvittavissa maarin ammattikorkeakoululle seka
mabhdollisille muille tahoille, joiden paatoksentekoelimiin opiskelijakunta valitsee
opiskelijaedustajia. Tietoja kasittelevat paatoksentekovaiheessa myds opiskelijakunnan sisaiset



toimijat. Opiskelijakunnan vaaliohjesdannon mukaisesti opiskelijaedustajien valinnasta tiedotetaan
opiskelijakunnan virallisilla tiedotuskanavilla.

Vertaisohjauksen tehtavissa toimivien opiskelija-aktiivien tietoja voidaan luovuttaa tarvittavissa
maarin korkeakoulussa ohjauksen parissa tyoskenteleville tai muille tehtaviin liittyvien keskeisten

sidosryhmien edustajille.

Tietoja voidaan luovuttaa tarvittavilta osin ammattikorkeakoululle myos opinnollistamisen tai
aiemmin hankitun osaamisen tunnistamisen ja tunnustamisen mahdollistamiseksi.

Aktiivitehtaviin valittujen nimet voidaan julkaista opiskelijakunnan verkkosivuilla.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta tai siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisteri on sdhkodinen.

Ainoastaan maaratyilla opiskelijakunnan tyontekijoilla ja luottamushenkiloilla seka
opiskelijakunnan toimeksiannosta ja lukuun toimivien organisaatioiden tyontekijoilla ja
luottamushenkil6illa on oikeus kayttaa rekisteria.

Rekisterissa on eri kayttajatasoja, joilla sen kayttéja saa yllapito- ja selausoikeuden ainoastaan
tehtavansa kannalta tarpeellisiin tietoihin. Kullakin kayttajalla on oma henkilokohtainen
kayttajatunnus ja salasana, jotka vaaditaan sisaankirjautumisen yhteydessa.

Edellytyksena kayttajatunnuksen saamiselle on kayttajakoulutukseen osallistuminen ja
kayttajasopimuksen allekirjoittaminen. Lisaksi kdytetdan muita tarpeellisia organisatorisia

tietoturvakeinoja.

Rekisterin ja sen rajapintojen teknisesta suojauksesta on sovittu jarjestelmatoimittajien kanssa.
Rekisteriin jaa lokimerkinta siella tehdyista toimenpiteista.

Tietojen tarkistaminen ja korjaaminen

Jasenrekisteri

Opiskelija tunnistautuu jaseneksi liittyessaan sahkoisesti. Jasen voi liittymisen jalkeen kirjautua
sisdan henkilokohtaisella tunnuksella ja salasanalla verkkokaupan jasenprofiiliin, jossa han voi
tarkastella ja muokata omia tietojaan.

Erikseen todistetusti pyytdessaan opiskelijalla on mahdollisuus saada henkilokohtainen linkki
kaikkeen hanesta jasenrekisteriin tallennettuun tietoon.



Aktiivirekisteri

Rekisterinpitaja oikaisee, poistaa tai taydentaa aktiivirekisterissa olevan, kasittelyn tarkoituksen
kannalta virheellisen, tarpeettoman, puutteellisen tai vanhentuneen henkilotiedon oma-aloitteisesti
tai rekisterdidyn vaatimuksesta.

Rekisterdidyn tulee ottaa yhteytta tassa selosteessa mainittuihin yhteyshenkildihin tiedon
korjaamiseksi.

Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisterdidylla on mahdollisuus kieltdytya suoramarkkinoinnista.
Rekisteroidylla on oikeus

saada lapinakyvasti tietoja henkilotietojensa kasittelysta
tulla unohdetuksi

siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

rajoittaa tietojen kasittelya tai kieltaa tietojen kasittely seka
tehda valitus valvontaviranomaiselle.

Rekisteroity voi milloin tahansa muuttaa antamaansa suostumusta tietojensa kasittelyyn.

Jasenrekisteri

Koska rekisterinpitajilla on lakisdateinen velvoite yllapitaa jasenluetteloa, tarkoittaa kaiken tiedon
kasittelyn kieltaminen tai unohdetuksi tuleminen opiskelijakunnan jasenyydesta eroamista.

Rekisteroity voi kuitenkin kieltaa tietojensa kasittelyn myds osittain. Osa tiedoista on kuitenkin
pakollisia, jotta rekisterdity voi saada jasentunnisteen ja sen avaamien edut seka palvelut

kayttoonsa.

Aktiivirekisteri

Jos rekisteroity haluaa poistaa tietonsa aktiivirekisterista, hdnen on syyta huomioida, ettei han
valttdmatta voi toimia aktiivitehtavissaan ilman, etta opiskelijakunnalla on kaytettavissaan hanen
tietonsa, silla opiskelijakunta vastaa muun muassa opiskelijaedustajien valinnasta ja
koordinoinnista seka vertaisohjauksen palveluiden tuottamisesta korkeakoulussa.

Han ei talldin voi mydskaan enaa myohemmin saada opintopisteita tai todistusta
aktiivitoiminnastaan, koska osallistumista toimintaan ei kyeta todentamaan.

Valvontaviranomaisen yhteystiedot

Tietosuojavaltuutetun toimisto



Kayntiosoite: Ratapihantie 9, 6. krs. 00520 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki

Vaihde: 029 56 66700

Sahkoposti: tietosuoja(at)om.fi






